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Bildungszentrum Zirichsee

Installation Office 365 auf Windows
Stand: April 2025
www.bzz.ch

1.1 Download

Fiar den Download des Office 365 Paketes geht ihr auf die Hauptseite (www.bzz.ch)
des BZZ Intranets. lhr scrollt dann nach unten, bis ihr bei Downloads den Link zum
Office 365 Pro Plus seht und klickt diesen an.
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Ihr werdet dann auf die Seite weitergeleitet, wo ihr das Paket zur Installation auswahlen
kénnt.

Apps und Gerate

Mein Konto
Abonnements Office
Sprache jersion Baro
thevhe.d und Deutsch (Deutschiang) v 84-817_ v installiden
Datenschutz
ERATE
App:
Berechtigungen
Apgs und Gerate Skype for Business
e R sprache version Edition Skype
English (United States) v 648t v Skype for Business Basic v installieren
Holen Sie sich Baro auf Ihr Smartphone oder
Ihren Tablet

Bei den Downloads seht ihr dann die Office Setup Exit-Datei. Klickt diese an und die
Installation beginnt..

Downloads

Bl OfficeSetup (3).exe

Datei offnen

Mehr anzeigen
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1.2 Installation
Ihr seht nun das Fenster mit der Meldung, dass Office heruntergeladen wird. Bleibt so
lange online und schaut, dass euer Laptop nicht in den Ruhemodus geht.

B® Microsoft

Bleiben Sie online, wahrend Sie m u G

Microsoft 365 und Office-

Downloads herunterladen. G m @

Wir sind gleich fertig

: o S

=' Microsoft

Alles bereit! ; SN

Die Microsoft 365- und Office-Apps sind auf Ihrem Computer
installiert.

1.3 Program Starten
Nach der abgeschlossenen Installation erscheint die Meldung, dass alles bereit ist.
Ihr kdnnt diese dann schliefien und bei den Apps nach Outlook suchen.

& @ Microsoft Bing ~ Apps  Dokumente  Einstellungen  Personen  Or b ® -

Hochste Ubereinstimmung

Basic| | m Outlook
Microsoft Bing Web-Vorschlage
L outlook 365 >
L outlook mail >
b outlook login >
b outlook &ffnen >
b outlook online >
L outlook download >
Apps
@ Outlook (classic) >
Ordner (3+)

Dokumente - Dieser PC (10+)
Fotos (1+)

Einstellungen (3)
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1.4 Anmelden
Nach dem Offnen der Outlook-App miisst ihr euch mit eurer BZZ-E-Mail-Adresse
anmelden.

Willkommen beim neuen Outlook Anmelden beim neuen Outlook fiir

ﬁ Nl y.l X 8 Windows

rick.sanchez@bzz.ch
Outlook unterstitzt Microsoft 365, Gmail,

Yahoo, iCloud, IMAP und POP. Weiter
It t g

Vorgeschlagene Konten

rick.sanchez@bzz.ch

Kein Konto?

Ihr werdet dann nach eurem Kennwort gefragt und miisst euch wieder mit einem Code,
den ihr als SMS bekommt, authentifizieren lassen.

i am—

rick.sanchez@bzz.ch

st
8

Uberpriifen Ihrer Identitit

rick.sanchez@bzz.ch

Kennwort eingeben [ smsan wxx00000063,

% Anrufen unter +XX X000000¢3
onwort vergessen

Sind Ihre Oberprafungsmethoden aktuell? Oberprifen sie

unter hitps//akams/mfasetup

i gasm—
rick.sanchez@bzz.ch
Code eingeben
(2 Wir haben unter +XX XXOOXXX33 eine SMS an

Ihr Telefon gesendet. Geben Sie den Code ein,

um sich anzumelden.

190352

andere Weise anmelden

Treten Probleme auf? Auf
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Bei der Meldung, ob ihr euch automatisch bei allen Desktop-Apps anmelden wollt,
wahlt ihr die Option Nein nur diese App aus.

Melden Sie sich automatisch bei allen Desktop-Apps
und Websites auf diesem Gerat an?

Durch Auswahl “Ja®, werden alle Apps:

« Erlauben Sie uns, Ihr Geschafts-, Schul- oder Unikonto zu verwenden, um Sie bei
anderen Desktop-Apps und Websites anzumelden, die Sie auf diesem Gerat
verwenden.

« Registrieren Sie dieses Gerat bei Ihrer Organisation, sodass Ihre Organisation
Gerateinformationen wie den Namen des Gerats anzeigen kann.

Handelt es sich hierbei um ein freigegebenes Gerét? Wenn ja, sollten Sie sich nur bei
dieser App anmelden.

Ihr organization muss dieses Gerdt auch verwalten, um auf einige
Unternehmensressourcen zuzugreifen. Wenn Sie dies zulassen, kann Ihr IT-
Administrator verschiedene Vorgdnge remote ausfiihren, z. B. die Steuerung von
Einstellungen, die Installation von Apps und das ZurUcksetzer{dieses Gerats.

Verwaltung meines Geréts durch meine Organisation zulassen

Ja, alle Apps | Nein, nur diese App

Outlook beginnt jetzt mit dem Einrichten eures Kontos.
Sobald das hinzugefigt ist, seid ihr mit der Installation fertig und kénnt es verwenden.

Einrichtung beginnt

1.5 Fragen

Wenn ihr noch Fragen zu diesem Thema habt oder Hilfe braucht, erreicht ihr uns unter per
Mail <itservices@bzz.ch> oder Telefonisch <044 727 46 32> und personlich am Standort
in Horgen, im Zimmer 130

Unsere Offnungszeiten sind Montag bis Freitag, von 07.15 Uhr bis 11.45 Uhr und 12.45
Uhr bis 16.30 Uhr.

Wir wiinschen euch einen guten Start eurer IT Services Team der BZZ Horgen



