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1.1 Download 
Für den Download des Office 365 Paketes geht ihr auf die Hauptseite (www.bzz.ch) 
des BZZ Intranets. Ihr scrollt dann nach unten, bis ihr bei Downloads den Link zum 
Office 365 Pro Plus seht und klickt diesen an. 
 

Ihr werdet dann auf die Seite weitergeleitet, wo ihr das Paket zur Installation auswählen 
könnt. 

Bei den Downloads seht ihr dann die Office Setup Exit-Datei. Klickt diese an und die 
Installation beginnt.. 
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1.2 Installation 
Ihr seht nun das Fenster mit der Meldung, dass Office heruntergeladen wird. Bleibt so 
lange online und schaut, dass euer Laptop nicht in den Ruhemodus geht. 

1.3 Program Starten 
Nach der abgeschlossenen Installation erscheint die Meldung, dass alles bereit ist. 
Ihr könnt diese dann schließen und bei den Apps nach Outlook suchen. 
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1.4 Anmelden 
Nach dem Öffnen der Outlook-App müsst ihr euch mit eurer BZZ-E-Mail-Adresse 
anmelden. 

Ihr werdet dann nach eurem Kennwort gefragt und müsst euch wieder mit einem Code, 
den ihr als SMS bekommt, authentifizieren lassen. 
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1.5 Fragen 
Wenn ihr noch Fragen zu diesem Thema habt oder Hilfe braucht, erreicht ihr uns unter per 
Mail <itservices@bzz.ch> oder Telefonisch <044 727 46 32> und persönlich am Standort 
in Horgen, im Zimmer 130 
 
Unsere Öffnungszeiten sind Montag bis Freitag, von 07.15 Uhr bis 11.45 Uhr und 12.45 
Uhr bis 16.30 Uhr.  
 
Wir wünschen euch einen guten Start eurer IT Services Team der BZZ Horgen 
 

Bei der Meldung, ob ihr euch automatisch bei allen Desktop-Apps anmelden wollt, 
wählt ihr die Option Nein nur diese App aus. 

Outlook beginnt jetzt mit dem Einrichten eures Kontos.  
Sobald das hinzugefügt ist, seid ihr mit der Installation fertig und könnt es verwenden. 


