Bildungszentrum Zirichsee

" b.] Onboarding Microsoft 365 und BZZ SharePoint
Stand: April 2025
www.bzz.ch

1.1 BZZ Startseite aufrufen und ins BZZ Intranet wechseln
Wahlt einen Internetbrowser eurer Wahl und gebt die Internet-Adresse: www.bzz.ch
ein. Oben rechts findet ihr ein Kachelsymbol...
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Wenn ihr diese anwéahlt, kommt ihr in die MenUoberflache, wo ihr das BZZ-Intranet
anwahlen konnt.

Lehrmittel Intranet News / Events
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1.2 Anmeldung mit der BZZ E-Mail-Adresse
Ihr werdet dann zum Anmeldefenster weitergeleitet, wo ihr euch mit der BZZ-E-Mail-
Adresse anmelden konnt, die ihr zugeschickt bekommen habt.

=

Anmelden

£, Bdmgrzantrum
- B

Anmelden

I n’clcsanchez@bzz,cﬂ I

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

I W&ilev

Q Anmeldeoptionen

1.3 Passwort eingeben
Mit dem Weiter-Button gelangt ihr zur Eingabe des Passwortes, das mit der E-Mail-
Adresse kam. Gebt dort das vordefinierte Passwort ein.

& ricksanchez@bzz.ch

Kennwort eingeben

I Kennwort
Kennwort vergessen

I

Ly o Frero X SraeTy S sEsswort zu
setzen. Nach dem Anmelden werdet ihr aufgefordert fur weitere Informationen zum
Schutz eures Kontos. Dort driickt ihr einfach auf Weiter.



Bildungszentrum Zirichsee
3/5

1.4 MFA Methode wahlen (SMS)
Ihr seid dann auf der Seite fur das Einrichten der Authenticator-App. Diese ignorieren
wir und wahlen dafur unten die Option Eine andere Methode einrichten.

Schutzen Sie |hr Konto

Microsoft Authenticator

0 Rufen Sie zuerst die App ab.
Installieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Smartphone. Jetzt herunterladen

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Gerét installiert haben, wiahlen Sie
"Weiter".

Ich méchte eine andere Authentifikator-App verwenden

Andere Methode auswahlen <

- 1

Telefon

einem Code anzumelden

Wir wahlen die Methode Telefon aus,
um uns dann einen Code per SMS schicken zu lasse

Sucht bei der Landervorwahl die Schweiz oder gegebenenfalls die des
Telefonanbieters, den ihr nutzt, aus und tragt den Rest eurer Nummer im rechten Feld
ein.

Telefon

Sie kdnnen lhre Identitat nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf annehmen oder einen Code auf lhrem
Telefon erhalten.

Welche Telefonnummer méchten Sie verwenden?

’ Switzerland (+41) v ’ | ool

[a: |

O Anruf an mich

Méglicherweise gelten die Nachrichten- und Datentarife. Durch Auswéhlen von "Weiter" erkléren Sie sich mit
den Vertragsbedingungen und Bestimmungen zu Datenschutz und Cookies einverstanden.
A jere Mett inrict

Mit Weiter gelangt ihr zum Feld, wo ihr dann den Code, den ihr als SMS bekommen
habt, eintragen konnt.
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1.5 MFA Methode bestitigen
Nachdem ihr den Code eingetragen habt, ist die Einrichtung eurer
Autorisierungsmethode abgeschlossen.

Telefon
_——

Wir haben gerade einen 6-stelligen Code an +41 794119333 gesendet. Geben Sie den Code unten ein.

Code eingeben 1

Code erneut senden
Zuriick
Sche i Method:
Telefon

° Die Uberpriifung wurde abgeschlossen. Ihre Telefonnummer wurde registriert.

[N

In Zukunft erhaltet ihr jedes Mal ein SMS, wenn ihr euch anmelden wollt. Solltet ihr

einmal eure Telefonnummer andern, konnt ihr das uns, dem IT-Services, melden und

wir tragen die neue Nummer ein.

1.6 Nutzungsbedingungen

Ihr kommt dann zu den Nutzungsbedingungen des Bildungszentrum Zirichsee. Lest diese

durch, indem ihr ganz nach unten scrollt und dies mit dem Feld Akzeptieren bestatigt.

rick sanchez@bzz.ch

Nutzungsbedingungen von Bildungszentrum Zirichsee

Um auf Bildungszentrum Zirichsee-Ressource(n) zugreifen zu kénnen, miissen Sie die Nutzungsbedingungen lesen.

@ Bzz Nutzungsrichtlinien 5) 2024/25 (Lernende)

Klicken Sie auf A\\gerv dass Sie die Nut. beding gelesen und verstanden haben,

Ablehnen Akzeptieren
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1.7 Neues Kennwort setzen

Jetzt werdet ihr aufgefordert, euer Kennwort, das ihr zugeschickt bekommen habt, zu
andern. Wahlt ein neues Kennwort, das aus mindestens acht Zeichen besteht. Schaut,
dass ihr Grof3- und Kleinbuchstaben verwendet, Zahlen und ein Sonderzeichen. Verzichtet
auf Kennworter wie euer Geburtstagsdatum oder sonst was leicht zu erraten ist.

7 Bldugarentrum
N

rick.sanchez@bzz.ch
Andern Sie lhr Kennwort
Sie mussen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich

entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort
abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort h(—'x'(a'tigen

Solltet ihr mal euer Kennwort vergessen, kdnnen wir das vom IT-Services fir euch
zuriicksetzen und ihr habt die Mdglichkeit, ein neues zu definieren.

1.8 Geschafft!
Nun habt ihr es geschafft und ihr seid jetzt auf der SharePoint-Umgebung der BZZZ, wo ihr
alle wichtigen Informationen fiir euren Unterricht finden konnt.

1.9 Fragen

Wenn ihr noch Fragen zu diesem Thema habt oder Hilfe braucht, erreicht ihr uns unter per
Mail <itservices@bzz.ch> oder Telefonisch <044 727 46 32> und personlich am Standort
in Horgen, im Zimmer 130

Unsere Offnungszeiten sind Montag bis Freitag, von 07.15 Uhr bis 11.45 Uhr und 12.45 Uhr
bis 16.30 Uhr.

Wir wiinschen euch einen guten Start eurer IT Services Team der BZZ Horgen



