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Digital fit für die Ausbildung FaBe  
Mit Leichtigkeit die IT-Tools verstehen und nutzen 
IT-Lernfoyer BZZ 
 

Inhalte:  Jeder Lernort (Lehrbetrieb, Berufsfachschule, ÜK) arbeitet mit ver-
schiedenen Tools, Apps, Abläufen und Vorgaben. Die Anwendungen 
mit dem eigenen Laptop können dabei eine Herausforderung sein. 
Die Lernenden FaBe eignen sich in diesem praxisorientierten Kurs mit 
ihrem eigenen Gerät grundlegende Kenntnisse an und fokussieren 
sich auf die folgenden Elemente der drei Lernorte: 

• Erstellen von Datei-Ordnern und Abspeichern von Dokumenten 

• Herunterladen, Bearbeiten und Hochladen von Dokumenten (in 
Teams, time2learn und OdA-Extranet)  

• Erstellen eines Login-Blatts für die verschiedenen Tools und 
Plattformen 

 
Ziele:  Die vermittelten praxisnahen Inhalte…  

• unterstützen die Lernenden in der sicheren Anwendung der digi-
talen Ausbildungstools.  

• festigen die Kenntnisse zu den Ausbildungsplattformen nach der 
Einführung in der Berufsfachschule und im ÜK. 

• geben Anregungen zur Anwendung und Nutzung der Ausbil-
dungsplattformen und digitalen Tools für die Ausbildung. 

 
Zielgruppe: Lernende FaBe Fachrichtung Kinder im 1. Lehrjahr (Berufsfachschule 

BZZ, Horgen)  
 
Anforderungen:  Alle nötigen Plattformen sind installiert: 

• Office 365 der Berufsfachschule (z.B. Outlook, MS-Teams, 
OneDrive, OneNote) 

Alle Logins sind vorhanden bzw. installiert: 

• time2learn (falls vom Betrieb zur Verfügung gestellt) 

• Careum-Lehrmittel (Edubase) 

• OdA-Extranet 
 
Lernmethode:  Workshop angeleitet durch Experten*innen  
 
Leitung: Die Lernenden FaBe werden von folgenden Expertinnen aus den drei 

Lernorten in ihrem Lernprozess begleitet: 
• Natascha Maurer, Berufsschullehrerin, Bildungszentrum Zürichsee 

Horgen 

• Marc Dietrich, Berufsschullehrer, Bildungszentrum Zürichsee 
Horgen 

• Tanja Schaub, Fachbereichsleiterin Grundbildung und Höhere 
Berufsbildung / Stv. Leiterin Bildung, OdA Sozialberufe Zürich 
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Ort: BZZ Horgen, Seestrasse 110, 8810 Horgen; Zimmer H 100 

 
Daten:   Montag, 22.09.25  
  Mittwoch, 24.09.25  
  Donnerstag, 25.09.25 

  Dienstag, 30.09.25 
  Freitag, 03.10.25 
 
Zeiten:  16.30 – 18.15 Uhr  
 

Anmeldeschluss:  Eine Woche vor dem Kurs 
 
Anmerkungen:   

• Die Teilnahme setzt die Mitnahme des eigenen Laptops (kein Tablet oder iPad) voraus. 

 


